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Smérnice nabyva platnosti ode dne: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva Ucinnosti ode dne: 1.9. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatk, které tvofi souc¢ast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon®) vydavam jako
statutdrni orgdn skoly tento vnitini fad skolni druziny.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcu ve skolni druziné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky

Prdva a povinnosti Ucastnikd ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,Zaka“), jejich zakonnych zastupcl
a pedagogickych pracovnikl jsou dana skolskym zakonem.

1.1 Zaci jsou povinni

a) fddné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny zaméstnancl vydané v souladu s pravnimi predpisy a vnitinim fadem,

d) informovat o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvazinych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim rddem,
c) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost
Zaka a zmény v téchto udajich.

1.2 74k chodi vhodné a &isté upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. UdrZuje
prostory skolni druzZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek pfed poskozenim.

1.3 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzakd; zakim jsou zakdzany véechny ¢&innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
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1.4 Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit divody nepfitomnosti Zaka nejpozdéji do 3
kalenddarnich dnd od pocatku nepritomnosti Zaka.

1.5 Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovdani, nabozenstvi, na odpoclinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a Cinnosti ve Skolni druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti Skolni druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.6 Zak nenosi do $kolni druZiny predméty, které nesouvisi se zajmovym vzdélavanim a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 7 Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické Utoky Zaka vici zaméstnanctm Skolského
zafizeni, nebo vici ostatnim zaklm se povazuji za zvlasté zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jedndni, ozndmi reditel skoly
nebo Skolského zafizeni tuto skutec¢nost organu socidlné-pravni ochrany déti, jde-li o
nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél. V pripadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem reditel vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.

1. 8 Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cCinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd, nebo zdkonnych zastupcu
déti a zakd a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,
b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,
c) volit a byt voleni do $kolské rady,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1. 9 Povinnosti pedagogickych pracovnik(

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuZzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnancu skoly, citlivé osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné Udaje a osobni
Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektlm, které na né nemaji zakonny narok, nepotrebné Udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

1. 10 Zakonni zastupci maji prdvo zejména na

a) informace o prabéhu a vzdélavani ditéte ve skolni druZing,

b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

c) na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zafizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle skolského zdkona,

d) u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah, formy a
metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebdm a moZnostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a Skolského
poradenského zafizeni,
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e) vyjadiovat se ke vSiem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
1.11 Zakonni zastupci déti a nezletilych zak{ jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochazel radné do Skolského zaftizeni,

b) na vyzvani vedouciho Skolského zatizeni se osobné zucastnit projednani zadvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ucastnika Skolni druziny,

c) informovat Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti Zaka ke vzdélavani a pfipadnych zménach
zpUsobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na prlibéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, véetné Udaje o
druhu znevyhodnéni;

d) dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a Zaka v zajmovém vzdélavani,

e) oznamovat skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény v
téchto udajich

f) Informovat Skolu a druzinu o vyskytu vsi détské u jejich ditéte a bezodkladné zahajit 1écbu
pedikuldzy (zavsiveni). Po dobu onemocnéni je zdk omluven z dochazky.

V ptipadé, Ze zakonni zastupci neplni své povinnosti v uvedeném smyslu, je v pravomoci Skoly
zaka docasné z ucasti v druziné vyloudit a pozadovat pfi jeho navratu Iékafské potvrzeni o
vyléceni.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

2.1 Ve skolni druZiné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
prihlaSovani a odhlaSovani zaka, vybirani poplatkl, predavani informaci rodi¢im, vyfizovani
namétu a stiznosti.

2.2 O pfrijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové cinnosti a dalsi podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu
odchodu Ucastnika z druziny. Skolni druzinu mohou navitévovat déti z pfipravné t¥idy a zaci 1. —
5. ro¢nikd. Z vaznych dlivodd mohou byt zafazeni i Zaci 2. stupné.

ZpUsob evidence zakl druziny se provadi zapisem do systému EduPage.

o

V rannim dochdazkovém sesité je zaznamenavan prichod zaka.

2.3 Uplata je splatna ¢tvrtletné, vidy do 15 dne pFipadajici na prvni mésic daného &tvrtleti. Vyse
Uplaty je stanovena zfizovatelem Skoly Magistratem mésta Most.

2. 4 Vysi uplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o
socidlnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte podle
zakona o statni socidlni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delSi nez 5
dn(, uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

Pfedavani zaku ze $koly do $kolni druZiny a odpovédnost za Zaky v dobé prechodu

- Odpovédnost za zaky pti pfeddvani z ranni druziny do vyucovani nese vychovatelka.

- Odpovédnost za 7aky po skon&eni vyucovani nese ucitelka, nebo posledni vyudujici. Zaky
predavaji osobné vychovatelce. Za Zaka, ktery byl ve Skole, ale do Skolni druZiny se nedostauvil,
vychovatelka neodpovida.

- Pfi pfichodu Zak( do druziny po 5. a 6. vyuc€ovaci hodiné odchazi Zaci na obéd

v doprovodu vychovatelky nebo asistenta, ktefi vyzveddvaji zaky i z ostatnich oddéleni. Pokud
druZzina neni schopna zajistit dohled zvlastnich fad, odchazeji star$i Zaci na obéd bez
vychovatelky a dohled nad nimi prebird dohlizejici ucitel nebo asistent.

- Na mimoskolni aktivity Zaci pfechazeji v doprovodu ucitele nebo vedouciho krouzku, ktery si je
vyzvedne ve Skolni druziné a od té chvile za né prebird plnou odpovédnost.

- Z4ci odchazi i na aktivity, které nevedou pedagogicti pracovnici nasi skoly, ale zaméstnanci cizi
organizace. Vedouci téchto aktivit jsou povinni osobné vyzvedavat zaky ve Skolni druziné nebo
na terase podle toho, kde se Zaci momentdalné nachazeji a po ukonéeni aktivity osobné predat
zaky rodicim nebo zpét do Skolni druZiny pfislusné vychovatelce. V dobé od odchodu Zaku na
tyto aktivity aZz do zpétného navratu do Skolni druziny nejsou Zaci ucastnici Skolni druziny a
zodpovédnost za né prebira vedouci prislusné aktivity.

Docdasné umisténi zaka do skolni druZiny

Do skolni druZiny se mohou umistovat Zaci, ktefi nejsou zapsani do druZiny, ale pouze
ve vyjimecénych pfipadech
- nemoc rodic
- nemoc ucitelky a tim zkracené vyucovani
- nevyzvednuti Zaka po skonceni vyucovani
- pokud se uréitych akci nezucastni plny pocet zapsanych zak(i, mohou se téchto akci
zUcastnit i Zaci nezapsani. Rodice jsou predem sezndameni (vylety, karneval, exkurze).
- délené vyucovani
- Zaci, ktefi dojizdéji

Podminky spojovani oddéleni

- pfi rannich ¢innostech, kdy nejsou vSechny vychovatelky na pracovisti
- pti planovanych spolecnych akcich druziny, kterych se zucastnuji vSechna oddéleni nebo nékolik
dohromady (nacvik besidek, soutéze, vylety, sportovni akce...)
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- v dobé obéda, kdy zaklim konci vyucovani v riznou dobu a obéd je rozdélen na dvé
i vice skupin

- v dobé po 15 hodiné, pokud kon¢i vychovatelkdm pracovni doba

- pocet 24kl v oddéleni se napliiuje maximalné do poctu 30 zaku

3. Organizace ¢innosti

3.1 Skolni druzina vykondva ¢innost ve dnech kolniho vyucovani. Po projednani se zfizovatelem
mUzZe reditel prerusit ¢innost druZiny v dobé skolnich prazdnin

3.2 Provozni doba SD je od 6:00 do 16:00 hodin. Pfic¢emi je provozni doba rozdélena takto:

- ranni druzina: 6:000 — 8:00 hodin

- odpoledni druzina: 11:40 — 16:00 hodin

- doba po kterou si mohou zdkonni zastupci zaka nebo jiné povérené osoby ho vyzvednout je
mozna:

a) po 4. vyucovaci hodiné  od 12:30 — 12:45 hodin

b) po 5. vyucovaci hodiné  od 13:30 — 13:45 hodin

Dale zakonni zdstupci nebo jiné povérené osoby vyzveddavaji Zzaky v dobé od 15:00 — 16:00 hodin.
O samostatném odchodu Zaka rozhoduji rodice, odchody vypiSou do zapisnich listk(i a kazdou
zménu nahlasi vychovatelce pisemnou formou.

Pokud zak odchazi sam po obédé, rodice vypiSou listek, ktery musi obsahovat datum, jméno zéka,
hodinu odchodu, jestli jde domU sdm nebo s doprovodem a Citelny podpis rodica.

Pisemnd Zadost je nutna pf¥i uvolfiovani zdka na mimoskolni aktivity ZUS, krouzky, aj.

Za cestu Zaka do krouzku nebo na jiné zajmové vzdélavani a popfipadé pfi cesté zpét do druziny
nenese vychovatelka zodpovédnost. Pfi osobnim vyzvednuti Zaka prichazi zakonni zastupci
vchodem skolni druZiny. Musi dodrzovat dobu od kdy je Zak pustén z druziny, nevstupovat do
prostor Skoly, aby nenarusovali ¢innost ve Skolni druziné.

Plati ZAKAZ uvolfiovani 7aka ze $kolni druZiny na telefonickou vyzvu.

Veskeré svrchni obleceni, obuv a véci na prevleceni si zaci odkladaji do své skfifnky umisténé
v hale gkolni druZiny. Zaci se staraji o poradek a uzaméeni ptidélené skfitiky. Skola nezodpovida
za cennosti a za véci odloZené jinde nez v uzamcené skfince.

3.3 Pfi nevyzvednuti Zzadka do stanovené doby rodiéi vychovatelka nejdfive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e 74dka a osoby uvedené na ptihldsce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zakladé prfedchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,

c) pozada o pomoc Policii CR,

3.4 Oddéleni ma nejméné 20 ucastnikdl, a to Zaka prvniho stupné zakladni skoly, v priméru na 1
oddéleni. Dalsi oddéleni Ize zfidit, pouze pokud na oddéleni pfipada v priméru vice nez 27
Ucastnika.

Reditel $koly stanovi nejvyssi pocet Uéastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh
vykonavané Cinnosti Ucastnik( a jejich pfipadné specialni vzdélavaci potreby.

3.5 Rozsah denniho provozu 3kolni druZiny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditel Skoly na navrh
vedouci vychovatelky Skolni druziny.
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3.6 DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych cinnosti; umoziuje Zakam pfipravu na vyucovani.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany p¥ed rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druziné i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sv(j ani jinych osob. Zakim neni v dob& mimo zajmové vzdélavani zdriovat se v
prostorach skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dohled.

4.2 Kazidy uraz, poranéni ¢i nehodu béhem zajmového vzdélavani ucastnici vzdélavani ihned
ohlasi.

4.3 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchdazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.4 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pritaht vedeni Skoly a rodice postizeného zZdéka. Pfi Urazu poskytnou Zakovi nebo jiné
osobé prvni pomoc, zajisti odetfeni zaka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam
do knihy drazQ, ptipadné vyplni pfedepsané formulare.

4.5 P¥i zjisténych projevech rizikového chovani zaka skolni druzina postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolského zafizeni ze strany zaku

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skolni druziny ¢i G¢astnika vzdélavani
je vyzadovana uhrada od rodi¢l Zaka, ktery poskozeni zpUsobil. Pfi zavainéjsi skodé nebo
nemoznosti vyresit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné orgdniim
socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi z4ci neprodlené vychovateli svého oddéleni. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci.

5.3. Do skolni druziny Zaci nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani. Hodinky, Sperky,
cenné véci, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich ddvod a na vyslovny pokyn vychovatele, ktery zajisti jejich Uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

6.1 Pedagogicti pracovnici ve skolni druziné zajistuji, aby Zaci a jejich zakonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o priibéhu a vysledcich vzdélavani zaka.
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6.2 Pokud Zak narusuje soustavné vnitini fad a cinnost skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druziny vylouéen. Reditel miiZze rozhodnout o vylou&eni 74ka ze $kolni druziny, pokud
tento Zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazeri a porddek, ohrozuje
zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych
zvlasté zavaznych dlavodd.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni tohoto fadu zajistuje vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym Ffadem
Skoly.

3. Vnitini fad skolni druZiny nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2025

V Mosté dne 22. 8. 2025

Mgr. Katefina Dobruska, MBA
reditelka Skoly
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