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1. Účel, působnost a společná pravidla 

1. Tento dokument je přílohou školního řádu a upravuje provoz, bezpečnostní pravidla a ochranu zdraví 

při pobytu a činnostech v odborných učebnách a dalších níže uvedených prostorách školy. Upravuje 

zejména podmínky vstupu, dohled, používání zařízení, postup při mimořádné události, ochranu 

majetku a pravidla úklidu.  

2. Ustanovení tohoto dokumentu doplňují školní řád. Při rozporu se použije školní řád a obecně závazné 

právní předpisy.  

3. Řády jsou vyvěšeny v příslušných prostorách na viditelném místě; v elektronické podobě jsou 

dostupné způsobem stanoveným školou. Vyučující prokazatelně seznámí žáky s řádem před první 

činností v daném prostoru ve školním roce, dále před činností se zvýšeným rizikem, při změně 

podmínek nebo pracovního postupu a dodatečně žáky, kteří při poučení chyběli. O poučení provede 

záznam.  

4. Do odborné učebny, dílny, tělocvičny, kuchyňky, bazénu nebo jiného prostoru uvedeného v tomto 

dokumentu vstupují žáci jen podle pokynu vyučujícího nebo pověřeného zaměstnance. V době 

činnosti je zajištěn dohled v rozsahu odpovídajícím rizikům.  

5. Vyučující před zahájením činnosti ověří, zda stav místnosti, zařízení a pomůcek umožňuje bezpečný 

provoz. Závadu, která by mohla ohrozit zdraví nebo bezpečnost, bezodkladně oznámí odpovědnému 

zaměstnanci a zařízení do odstranění závady nepoužije.  

6. Žák je povinen řídit se pokyny vyučujícího, používat stanovené ochranné prostředky, pracovat jen s 

určenými pomůckami a postupy, udržovat pořádek a bezodkladně hlásit závadu, poškození zařízení, 

nehodu, úraz nebo jinou mimořádnou událost.  

7. Žáci nesmějí bez pokynu vyučujícího zapínat, připojovat, rozebírat, opravovat nebo přemisťovat 

zařízení, zasahovat do elektrických, plynových a vodovodních rozvodů ani vstupovat do kabinetů, 

skladů a jiných nepřístupných prostor.  

8. Přístupy k únikovým cestám, hasicím přístrojům, lékárničkám, prostředkům pro přivolání pomoci, 

hlavním uzávěrům a rozvodným zařízením musí zůstat volné. Žáci se řídí evakuačními pokyny a pokyny 

zaměstnanců školy.  

9. Každý úraz, nevolnost a mimořádnou událost žák ihned oznámí vyučujícímu. Vyučující zajistí nezbytná 

opatření, první pomoc, přivolání pomoci, případné vyrozumění vedení školy a evidenci úrazu podle 

právních předpisů a vnitřních pravidel školy.  



10. Při škodě způsobené žákem se postupuje podle platných právních předpisů a školního řádu. 

Porušení tohoto dokumentu se řeší postupem podle školního řádu; škola přijme přiměřená opatření 

potřebná k ochraně bezpečnosti osob a majetku.  

11. Po ukončení výuky žáci uklidí pracoviště a vrátí pomůcky na určené místo. Vyučující před 

odchodem zkontroluje stav místnosti, zejména vypnutí a zajištění používaných zařízení, uzavření vody 

a plynu, stav oken, osvětlení a uzamčení prostoru, vyžaduje-li to jeho režim.  

12. Prostory mohou užívat i jiné osoby pouze na základě souhlasu školy a za podmínek sjednaných 

ve smlouvě nebo stanovených školou. Tyto osoby jsou povinny dodržovat pravidla bezpečného 

provozu daného prostoru.  

2. Řád tělocvičny 

1. Žáci vstupují do tělocvičny, šaten a nářaďovny pouze podle pokynů vyučujícího. Bez vědomí 

vyučujícího se z tělocvičny nevzdalují.  

2. Žáci cvičí ve vhodném cvičebním oděvu a bezpečné sportovní obuvi. Před cvičením odloží hodinky, 

řetízky, prsteny, žvýkačky a jiné předměty, které by mohly způsobit úraz.  

3. Žáci provádějí pouze cvičení určená vyučujícím a dodržují stanovené postupy. Zdravotní potíže oznámí 

vyučujícímu před zahájením cvičení nebo bezprostředně po jejich vzniku.  

4. S nářadím a zařízením žáci zacházejí šetrně. Závadu ihned oznámí vyučujícímu; závadné nářadí se 

nepoužívá.  

5. Žáci udržují pořádek. Nářadí ukládají na určené místo; do nářaďovny vstupují jen se souhlasem 

vyučujícího.  

6. V tělocvičně je zakázáno jíst, pít a používat žvýkačky, není-li pitný režim organizován vyučujícím.  

3. Řád školní polytechnické dílny 

1. Žáci vstupují do dílny pouze pod dohledem vyučujícího a pracují na určeném pracovním místě.  

2. Při práci používají pracovní oděv, pevnou obuv a ochranné prostředky určené vyučujícím podle povahy 

činnosti.  

3. Před zahájením práce žák zkontroluje pracoviště, nástroje a materiál. Závady neprodleně oznámí 

vyučujícímu.  

4. Žáci pracují pouze s nástroji, materiálem a stroji určenými vyučujícím, stanoveným postupem a v 

rozsahu, v němž byli poučeni. Stroje a elektrické spotřebiče smějí používat jen podle pokynu a pod 

dohledem vyučujícího.  

5. Je zakázáno zasahovat do ochranných zařízení strojů a provádět opravy. Do skladu materiálu vstupují 

žáci pouze se souhlasem a pod dohledem vyučujícího.  

6. Odřezky, piliny a jiné zbytky se odstraňují vhodnými pomůckami, nikoliv holýma rukama. Pracoviště, 

komunikace a únikové cesty se udržují volné a čisté.  

7. Po skončení práce žáci uklidí pracoviště a vrátí nástroje. Materiál, nástroje ani zařízení se bez souhlasu 

vyučujícího z dílny neodnášejí.  

4. Řád počítačové učebny a robotické dílny 

1. V učebně mohou žáci pobývat pouze v přítomnosti vyučujícího nebo jiného pověřeného zaměstnance.  

2. Žák pracuje na určeném zařízení a podle pokynů vyučujícího. Zjištěnou závadu nebo nestandardní 

chování zařízení ihned oznámí vyučujícímu.  

3. Uživatelský účet je osobní. Žák chrání přístupové údaje, nepoužívá cizí účet a nezpřístupňuje svůj účet 



jiné osobě.  

4. Bez souhlasu vyučujícího je zakázáno měnit systémová nebo síťová nastavení, připojovat vlastní 

zařízení či média, odpojovat kabely, zasahovat do elektrické instalace, otevírat počítače nebo 

instalovat programy.  

5. Kopírování dat, stahování souborů, používání cloudových služeb a připojování externích médií je 

možné pouze pro výukové účely a podle pokynu vyučujícího.  

6. Žáci používají školní techniku a síť výhradně pro vzdělávací činnost schválenou školou. Je zakázáno 

šířit obsah v rozporu s právními předpisy, školním řádem nebo právy jiných osob.  

7. V učebně se nejí ani nepije. S počítači, robotickými stavebnicemi a periferiemi se zachází šetrně.  

8. Před odchodem žák uloží práci stanoveným způsobem, odhlásí se a zanechá pracoviště uklizené.  

5. Řád učebny fyziky a chemie 

5.1 Vstup, dohled a příprava práce 

1. Žáci vstupují do učebny pouze se souhlasem vyučujícího. Do přilehlého kabinetu, skladu chemikálií a 

dalších neveřejných prostor žáci bez doprovodu nevstupují.  

2. Vyučující před zahájením výuky ověří bezpečný stav učebny, pracovních míst, pomůcek a ochranných 

prostředků. Před praktickou činností žáky prokazatelně poučí o rizicích, pracovním postupu, 

ochranných prostředcích, první pomoci, postupu při úniku látky, požáru a evakuaci.  

3. Před zahájením nakládání s nebezpečnými chemickými látkami nebo směsmi vyučující žákům pracovní 

postup podrobně vysvětlí a podle povahy činnosti předvede. Dohled vykonává osobně přítomný 

vyučující; žáci nepracují s chemickými látkami nebo směsmi bez dohledu.  

4. Žák před zahájením práce zkontroluje své pracoviště, pomůcky a ochranné prostředky. Zjištěný 

nedostatek ihned oznámí vyučujícímu.  

5.2 Chemické látky, ochranné prostředky a pracovní postupy 

5. Žáci druhého stupně základní školy smějí nakládat pouze s chemickými látkami a směsmi, s nimiž jim 

to umožňují právní předpisy. Vyučující předem ověří klasifikaci používané látky nebo směsi, stanoví 

rozsah dohledu a zajistí, aby žáci pracovali pouze v rozsahu odpovídajícím jejich poučení a osvojeným 

dovednostem.  

6. Chemické látky a směsi se používají pouze v původních řádně označených obalech nebo v nádobách 

označených alespoň názvem obsahu a údaji potřebnými pro bezpečné zacházení. Používání 

neoznačených nádob je zakázáno. Chemické látky ani směsi se nesmějí přelévat do obalů určených 

pro potraviny, nápoje nebo hračky.  

7. Škola poskytuje žákům osobní ochranné prostředky odpovídající rizikům konkrétní činnosti. Žák je 

povinen používat zejména ochranné brýle, ochranný oděv, rukavice nebo jiné prostředky, stanoví-li 

tak vyučující.  

8. Žáci pracují soustředěně, podle pokynů vyučujícího, údajů na štítku a pokynů pro bezpečné zacházení. 

Se zařízením laboratoře a s pomůckami zacházejí šetrně.  

9. Je zakázáno chemické látky ochutnávat, úmyslně vdechovat, pipetovat ústy, míchat látky bez pokynu 

vyučujícího, používat látky z neoznačených nádob, přelévat chemikálie bez pokynu, odnášet 

chemikálie z učebny a provádět nepovolené pokusy.  

10. Je zakázáno jíst a pít, pouštět vodu na pracovní stoly, otevírat bez povolení skříňky a stoly, 

plýtvat vodou, plynem, elektrickou energií nebo chemikáliemi a vyklánět se z oken.  

11. Práce s otevřeným ohněm, hořlavinami, elektrickými přístroji, plynovými rozvody a jiným 



rizikovým zařízením se provádí pouze podle výslovného pokynu vyučujícího. Hořlaviny se nepoužívají 

v blízkosti zdroje zapálení.  

12. Elektrická zařízení žák používá teprve po seznámení s návodem k obsluze a postupem práce. 

Se zařízením pracuje jen suchýma rukama. Do elektrických rozvodů a zařízení žák bez pokynu 

nezasahuje.  

5.3 Mimořádné události, odpad a ukončení práce 

13. Při poškození pomůcky, vysypání nebo vylití látky, zasažení očí či kůže, nadýchání se, požití 

látky, požáru, úrazu nebo jiné mimořádné události žák ihned přeruší činnost, upozorní vyučujícího a 

řídí se jeho pokyny. Žák neprovádí likvidaci následků mimořádné události bez pokynu vyučujícího.  

14. Zbytky chemických látek a směsí se nevylévají do kanalizace ani neukládají do běžného odpadu, 

pokud tak výslovně neurčí vyučující v souladu s bezpečným pracovním postupem. Chemický odpad se 

shromažďuje odděleně v určených a označených nádobách podle svých vlastností a pokynů 

vyučujícího. Sklo, plast a papír se odkládají do určených nádob, nejsou-li kontaminovány nebezpečnou 

látkou.  

15. Po skončení práce žák uklidí pracovní místo, zajistí očištění pomůcek podle pokynu vyučujícího, 

umyje si ruce a vyčká kontroly pracoviště. Vyučující před opuštěním učebny zkontroluje zejména 

uložení chemikálií, stav zařízení, uzavření vody a plynu, vypnutí elektrických zařízení, okna a 

zabezpečení učebny.  

16. Chemické látky a směsi s akutní toxicitou kategorie 1 nebo 2 se skladují odděleně v 

uzamykatelném a proti neoprávněnému vstupu zabezpečeném prostoru; nakládání s nimi, jejich 

evidence a odborné zajištění se řídí zvláštními právními předpisy. Žáci základní školy s nimi 

nenakládají.  

17. Vyučující seznámí žáky s umístěním lékárničky, prostředků pro výplach očí, hasicích prostředků, 

prostředků pro přivolání pomoci, hlavních uzávěrů vody a plynu, hlavního vypínače elektrické energie 

a únikových cest.  

6. Pokyn k plavecké výuce a řád bazénu 

1. Bez pedagogického dohledu je žákům vstup do plaveckého areálu zakázán. Pedagogický dohled 

spolupracuje s instruktorem plavání a dbá dodržování provozního řádu plaveckého areálu.  

2. Doprovázející učitel je po dobu výuky přítomen v prostoru bazénu v oděvu umožňujícím poskytnutí 

pomoci. Neúčastní-li se žák plavecké výuky, řídí se pokyny doprovázejícího pedagoga.  

3. Žáci použijí před vstupem do bazénu toaletu a osprchují se. Po skončení výuky se znovu osprchují, 

osuší a vhodně se obléknou s ohledem na počasí.  

4. Žák se neúčastní plavecké výuky, jestliže jeho zdravotní stav může ohrozit jeho zdraví nebo zdraví 

ostatních; zákonný zástupce postupuje podle pravidel školy a provozovatele bazénu.  

5. V prostorách bazénu je zakázáno jíst, běhat, skákat do vody mimo vyhrazený prostor, potápět jiné 

osoby, vstupovat do zakázaných prostor a chovat se způsobem ohrožujícím ostatní.  

6. Cennosti a peníze žáci do areálu, pokud možno nenosí. Za věci uložené mimo určené prostory škola 

neodpovídá v rozsahu stanoveném právními předpisy.  

7. Úraz, nevolnost nebo jinou mimořádnou událost žák ihned hlásí pedagogickému dohledu nebo 

instruktorovi.  



7. Řád cvičné kuchyňky 

1. Žáci mohou pobývat ve cvičné kuchyňce jen v přítomnosti vyučujícího a odcházejí z ní jen s jeho 

souhlasem.  

2. Před zahájením práce vyučující ověří bezpečný stav kuchyňky a žáci zkontrolují své pracoviště, náčiní 

a pomůcky. Závady ihned hlásí vyučujícímu.  

3. Žáci udržují pracoviště, podlahu, cesty a průchody čisté a volné. Rozlitou tekutinu nebo mastnotu 

bezodkladně odstraní podle pokynů vyučujícího; podlaha se udržuje suchá.  

4. Žáci používají vhodný oděv, zástěru, pevnou protiskluzovou obuv a další ochranné prostředky 

stanovené vyučujícím.  

5. S noži a ostrým náčiním žáci pracují soustředěně, směrem od těla a osob v okolí. Nůž předávají 

střenkou napřed, neběhají s ním a neodkládají jej mimo určené místo.  

6. Elektrické spotřebiče žáci obsluhují pouze podle pokynu vyučujícího. Čistí je až po odpojení od 

elektrické sítě. Je zakázáno provádět opravy, zasahovat do spotřebičů nebo vyřazovat ochranná 

zařízení.  

7. Při práci s horkými nádobami, troubou, sporákem, vařičem nebo horkým tukem žáci používají vhodné 

pomůcky a ochranu proti popálení. Při smažení musí být kolem pracoviště dostatečný volný prostor.  

8. Potraviny a připravené pokrmy se zpracovávají, uchovávají a konzumují pouze podle pokynů 

vyučujícího a pravidel hygieny. Žáci neodnášejí pokrmy domů, pokud to vyučující výslovně nepovolí 

při dodržení podmínek bezpečnosti potravin.  

9. Po skončení práce žáci uklidí a umyjí pracoviště, nádobí a náčiní, uloží vybavení na určené místo a 

umyjí si ruce. Vyučující zkontroluje stav kuchyňky, spotřebiče, vodu, okna a uzamčení učebny.  

8. Řád školní knihovny a studovny 

1. Knihy, časopisy a další výpůjční jednotky mohou bezplatně využívat žáci a zaměstnanci školy za 

podmínek tohoto řádu.  

2. Výpůjční dobu stanoví škola samostatným rozvrhem zveřejněným u knihovny a způsobem 

umožňujícím dálkový přístup. O prázdninách, dnech pracovního volna a při uzavření školy se 

nepůjčuje, nestanoví-li škola jinak.  

3. Žák si může vypůjčit nejvýše 3 svazky současně, zpravidla na 1 měsíc. Tituly určené pro povinnou četbu 

může škola vypůjčit na kratší dobu podle aktuální potřeby.  

4. Vypůjčené materiály se nesmějí předávat dalším osobám, poškozovat, popisovat, podtrhávat, ohýbat 

nebo jinak znehodnocovat. Případné poškození žák oznámí při převzetí nebo bezodkladně po jeho 

zjištění.  

5. Výpůjčku lze prodloužit, pokud o materiál nepožádal jiný uživatel. Před koncem školního roku žáci vrátí 

vypůjčené materiály ve lhůtě stanovené školou.  

6. Při ztrátě nebo poškození výpůjční jednotky se náhrada řeší individuálně podle skutečné škody a 

platných právních předpisů; škola může požadovat náhradu stejným nebo odpovídajícím exemplářem, 

případně peněžitou náhradu.  

7. Ve studovně a knihovně se zachovává klid, pořádek a čistota. Jídlo a nápoje se používají pouze v 

místech, která k tomu určí škola.  

 



9. Závěrečná ustanovení 

1. Odpovědnost za průběžnou kontrolu tohoto dokumentu a za návrhy jeho aktualizace má 

ředitel/ředitelka školy ve spolupráci s osobami odpovědnými za jednotlivé prostory, odborně 

způsobilou osobou v prevenci rizik, případně odborně způsobilou osobou pro nakládání s vybranými 

chemickými látkami a směsmi.  

2. Při změně vybavení, pracovních postupů, chemických látek a směsí, míry rizika nebo právních předpisů 

škola bez zbytečného odkladu přezkoumá odpovídající část tohoto dokumentu a poučení žáků.  

3. Dnem účinnosti tohoto dokumentu se ruší předchozí „Řády odborných učeben“ č. j. 3ZŠ/1211/2025, 

účinné od 19. 6. 2025.  

 

V Mostě dne 3. 8. 2026 

 

 

Mgr. Kateřina Dobruská, MBA 

ředitelka školy 
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